Wir suchen ab sofort eine

Biirokauffrau/Burokaufmann (w/m/d)

#Blrokauffrau #Teilzeit #Pro Lebensfreude #Neustadt a. d. Donau

Das zeichnet Sie aus

Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Erste Berufserfahrung im Gesundheitswesen

Freude an der Arbeit mit alteren und pflegebediirftigen Menschen

Empathie und Verantwortungsbewusstsein

Einen selbststandigen, prazisen und teamorientierten Arbeitsstil

Ein kiihler Kopf, der auch in Notfallsituationen das nétige Fachwissen parat hat und ein
schnelles, sicheres Handeln méglich macht

Ihre neuen Aufgaben

Kundenverwaltung

Stammdatenpflege und -anlage

Bestellung fir den Birobedarf

Gesprache mit unseren Geschaftspartnern

Rechnungserstellung fiir unsere Kunden

Einhaltung von MalRnahmen zur Qualitatssicherung

Mitwirkung bei der fachlichen Anleitung und Férderung von Pflegehilfskraften,
Auszubildenden und Praktikanten

Darauf kdnnen Sie sich freuen

Individuelle Férderung Ihrer persdnlichen Kompetenzen

Vielseitige Tatigkeit in einem Arbeitsumfeld, bei dem Kollegen (m/w/d) jeder Konfession und
Nationalitat willkommen sind

Uberdurchschnittliche Vergiitung

Flexible Arbeitszeiten

Ein Unternehmen, dem familienfreundliche Arbeitsbedingungen und gesundheitsférdernde
Angebote am Herzen liegen

Sichere Arbeitspldtze und Chancen auf berufliche Weiterentwicklung
Uberdurchschnittlicher Urlaubsanspruch

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis



